
ІНСТРУКЦІЯ ПО ДОДАВАННЮ НАВЧАЛЬНИХ ГРУП у «ЄШ» 

УВАГА! 

Навчальні групи = УСІ предмети класу 

 НЕ тільки ті предмети, які поділяються на групи  

(1 група, 2група).   

Навчальні групи – ЦЕ УСІ ПРЕДМЕТИ КЛАСУ! 

 

Якщо у вашому списку класі є учні  екстерну, яких не має 

бути у Ел. журналі у цьому році (так каже завуч) –  

НЕ ДОДАВАЙТЕ їх до навчальних груп, 

 не ставте «крапочку» навпроти них, приберіть її!  

 

Що вам потрібно знати для створення навчальних груп 

вашого класу: 

1. Список УСІХ предметів 

2. Список УСІХ вчителів які ведуть ці предмети. 

3. Знати які предмети мають поділ на групи, а які ні. 

4. У тих предметах, що мають поділ – знати які учні 

мають бути у якій групі. 



Виконайте вхід у АДМІНІСТРУВАННЯ вашого класу Єдиної школи 

 

Пароль і телефон – ваші, такі ж самі, як для роботи у Журналі. 

 

 



Ви потрапите на сторінку вашого класу, вам потрібна 

 кнопка «НАВЧАЛЬНІ ГРУПИ» 

 

Там ви побачите таке меню:  

 

Вам буде потрібна кнопка «Додати групу», але зараз 

  



для кращого розуміння що від вас потрібно, ось приклад 

повністю заповнених «Навчальних груп»: 

 

Так має виглядати розділ по завершенні вашої роботи. 

Вводячи сюди предмети і вчителів – ви створюєте їх у 

ЖУРНАЛІ (де виставляють оцінки). 

Якщо ви не введете якийсь предмет –  

його не буде у розкладі і у Журналі Оцінок! 

Існуть 2 види предметів:  

з поділом на групи і БЕЗ поділу на групи. 

Ось як додавати обидва види предметів: 



1.  Додавання предмету БЕЗ ПОДІЛУ на групи 

 

Натиснувши «Додати групу» ви потрапите у таке меню: 

 

 

 

 

 

 

 

Обраний предмет з’явився! 

 

1.Обрати предмет 

2.Без поділу - назва групи «Весь клас» 

3.Обрати вчителя 

не чіпаємо 

4.Надіслати 

 



2.  Додавання предмету З ПОДІЛОМ на групи 

 

Перший крок майже аналогічний: 

За виключенням 2 пункту 

 

 

 

 

 

 

 

Ми бачимо, що з’явилась 1 група предмету: 

 

1.Обрати предмет 

1. ПОДІЛ! - назва групи «1 група» 

3.Обрати вчителя 

не чіпаємо 

4.Надіслати 

 



Додаємо 2 групу, знову натиснувши «Додати групу»: 

 

 

 

 

 

 

 

Маємо обидві групи таким чином: 

 

 

 

 

Загальна картина: 

 

 

  

1.Обрати предмет 

2. ПОДІЛ! - назва групи «2 група» 

3.Обрати вчителя 2 ГРУПИ! 

не чіпаємо 

4.Надіслати 

Пусто! 

Без поділу 
З поділом 

Без поділу 

Без поділу 
 



Коли усі предмети введені, ви маєте додати учнів до 

навчальних груп. 

 

1. Додавання учнів у предмети БЕЗ ПОДІЛУ на групи.  

Навпроти кожного такого предмету є зелена стрілочка. Натискаєте її. 

 

 

Відкрилось наступне меню: 

 

Навпроти кожного прізвища стоїть крапочка. 

Крапочка означає, що учень з’явиться У ЖУРНАЛІ цього 

предмету, коли ви натиснете «Надіслати» 



УВАГА! ВИ НЕ ДОДАЄТЕ ЕКСТЕРНАТНИКІВ ДО 

НАВЧАЛЬНИХ ГРУП! 

Якщо вони є у вашому списку, то натисніть червоний 

хрестик Х навпроти прізвища, щоб зняти крапочку: 

 

 

Коли всі учні відмічені вірно, прокрутіть сторінку униз: 

 

Натисніть «НАДІСЛАТИ» 



 

На початку року встановіть 1 вересня. 

Учням, які будуть приходити напротязі року – ви будете 

виставляти «Фактичну дату», дату коли вони  

мають з’явитись у журналі - по НАКАЗУ. 

Це треба робили з кожним учнем, який прийде на 

протязі року. 

 

Щоб швидко вийти натисніть «навчальні групи» зверху. 



2. Додавання учнів у предмети З ПОДІЛОМ на групи.  

 

УВАГА! ВАЖЛИВО ДЛЯ ВАШОЇ  ОСОБИСТОЇ ДОЛІ  І 

СПОКОЮ КУРАТОРА НА  ВЕСЬ РІК! 
 

ЗМІНЮВАТИ ДІТЯМ ГРУПИ НА ПРОТЯЗІ РОКУ НЕ МОЖНА (БЕЗ 

НАКАЗУ) 

ТРИЧІ ПЕРЕВІРТЕ СЕБЕ І ВСТАНОВІТЬ ОДРАЗУ ПРАВИЛЬНІ 

ГРУПИ 

ЯКЩО ВИ НЕ ВПЕВНЕНІ ЩОДО ПЕВНОЇ ДИТИНИ І ВАМ ТРЕБА 

ПОДУМАТИ КІЛЬКА ДНІВ – ЗАЛИШІТЬ ЦЮ ДИТИНУ,  

НЕ СТАВТЕ ЇЙ КАПОЧКУ! ВИСТАВТЕ ЇЇ ПОТІМ. 

УСІ ЗМІНИ ГРУП БУДУТЬ ВІДОБРАЖЕНІ У ЖУРНАЛІ ЯК У 

ОФІЦІЙНОМУ ДОКУМЕНТІ – ЦЕ РОБИТЬСЯ ПО НАКАЗУ!  

 

Навпроти предмету З ПОДІЛОМ на групи  

немає зеленої стрілочки!  

 

 



З такими предметами, ви натискаєте  

на саму синю назву предмета 

 

 

У меню ви так само ставите крапочки, але на дві групи: 

 

Екстернатників не додаєте у жодну групу! 

Коли всі учні відмічені вірно, прокрутіть сторінку униз: 

 

Натисніть «НАДІСЛАТИ».  

 

 

 



Потім встановіть дату 

 

 

На початку року – 1 вересня.  

Потім, для учнів що прибудуть на протязі року – фактичну дату появи у журналі. 

 

Саме цей пункт вирішальний для вашого спокійного сну! 

Якщо навпроти учня буде стояти крапочка, і ви встановите цю дату: 

Її не можна буде змінити на іншу 

Наприклад: якщо ви розмістили учня у 1 групу – 1 вересня, то якщо 

ви намагатиметесь це змінити на 2 групу, система спитає дату наказу 

про переведення починаючи з 2 вересня – і не раніше. 

І всі ці «скачки» між групами буде бачити завуч у журналі, і дитина 

буде в списку обох груп. 

Якщо ви зробили помилку, краще не намагайтесь щось виправити – 

зразу ідіть здаватись до інженера.  Чим раніше – тим краще. 

Якщо дитина отримає оцінки – змінити групи буде 

практично неможливо без повного видалення оцінок. 



 
Щоб швидко вийти до списку навчальних груп: натисніть «навчальні групи» 

зверху. 

 

Навпроти кожної навчальної групи написана кількість 

учнів: перевіряйте себе по ній, це саме додані вами 

учні, якщо їх 0 – ви не натиснули «Надіслати» 

 


